Guatemala de la Asuncion 31 de agosto del 2,015

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada ‘
Viceministro del Deporte y la Recreacion

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
Estimado sefior Ardén:

De la manera mas atenta me dll’IjO a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Profesionales Nimero 1601-2015 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 668A-2015 correspondiente al periodo del 3 al 31 de agosto del
presente afio y para el cobro de-mis honorarios estoy presentando factura serie
“A” numero 46.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Atender consultar internasy externas de competencia al

departamento.

2.- Asesorar en el correcto manejo y archivo de documentos gue

ingresen.

3.- Asesorar el seguimiento de los planes de trabajo proyectos asignados.

4.- Informar al encargado segin corresponda el status de los mismos para la toma
de decision.

5.- Rendir informes que me sean sohcr(ados en lo quese refiere avances y
pendientes de la agenda panificada por el departamento.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.- Coordinar las dlferentes actividades secretariales y administrativas de Academi
as Deportivas.

2.- Apoyo, planificacién y Coordinacion para el proyecto de Recre-Mas en los
cuatro parques.

3.- Supervision de horarios, atencién y servicio en los cuatro centros.

4.- Seguimiento a las necesidades de implementos en los diferentes parques
solventando las mismas en la medida de lo posible.
5.- Coordinacioép y Planificacion de actividades Proyecto Recrea-Mas

Direccitn dd Areas S stantivas
Diraceidn Ganeral de! Deports y la Recremoidn




